
Stappenplan online individuele steekkaart(medische fiche) 
 

1. Surf naar https://groepsadmin.scoutsengidsenvlaanderen.be/groepsadmin/ 

2. Klik door naar Gebruiker aanmaken 

3. Vul de nodige gegevens in die ze 

vragen 

4. Vul lidnummer in, wanneer je dit niet 

weet kan je ook de postcode invullen 

5. Nadien klik je door op Scouts-en Gidsen Vlaanderen-login aanmaken 

6. Er wordt een e-mail verzonden met een wachtwoord naar het e-mailadres dat je hebt 

opgegeven 

7. Nadien kan je inloggen op de link van in stap 1 met gebruikersnaam en wachtwoord 

8. Rechts boven zie je dan een menu voor instellingen  

9. Dan kom je op een nieuwe pagina terecht waar je nu Contactgegevens, individuele 

steekkaart en wachtwoord kan aanpassen. Wanneer er veranderingen gebeuren zullen jullie 

die hier moeten aanpassen.  

10. Klik door naar Individuele Steekkaart en vul daar de nodige gegevens in, zo hebben wij deze 

online en kan iedereen van de leiding deze altijd raadplegen. 

https://groepsadmin.scoutsengidsenvlaanderen.be/groepsadmin/

